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План 

 мероприятий по подготовке и проведению государственной 

итоговой аттестации выпускников 9-х и 11-х классов  

МБОУ «Школа № 109 им. Героя России Д.В.Жидкова», освоивших 

образовательные программы основного общего и среднего общего 

образования в 2023-2024 учебном году 
 

№ 

п/п 

Мероприятие Ответствен

ный 

Сроки Выход, 

документ 

1. Организационно-управленческие мероприятия 
1.1 

 

 

 

 

1.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3 

 

 

 

 

 

1.4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Анализ результатов государственной 

итоговой аттестации выпускников               

9-х, 11 классов 2022-2023 учебного 

года. 

 

Планирование организационно – 

методических мероприятий по 

подготовке и проведению 

государственной итоговой аттестации 

выпускников 9-х и 11-х классов в 2023-

2024 учебном году. 

 

 

 

Регулирование процедурных вопросов 

по подготовке и проведению 

государственной итоговой аттестации 

выпускников 9-х и 11-х классов через 

издание системы приказов. 

 

Участие в городских и районных 

совещаниях и семинарах по вопросам 

организационно-методического 

обеспечения государственной итоговой 

аттестации с участием ТЭК. 

 

 

 

 

 

Зам. директора  

Сорокина Е.М. 

Фокеева С.Г.  

 

 

Зам. директора  

Сорокина Е.М. 

Фокеева С.Г. 

    

 

 

 

 

 

Директор 

школы 

Лебедева Е.Р. 

 

 

 

Директор 

школы 

Лебедева Е.Р. 

зам. директора  

Сорокина Е.М. 

Фокеева С.Г. 

руководители 

М/О, учителя. 

 

 

Август 

 

 

 

 

Сентябрь-

январь 

 

 

 

 

 

 

 

В течение 

учебного 

года 

 

 

 

В течение 

учебного 

года 

 

 

 

 

 

 

 

Педагогический 

совет, годовой план 

 

 

 

Административная 

планерка с 

приглашением 

руководителей 

ШМО 

Совещания при 

директоре 

 

 

Приказы 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.5 

 

 

 

 

1.6 

 

 

 

 

 

1.7 

 

 

 

 

1.8 

 

 

 

 

1.9 

 

 

 

 

 

1.10 

 

 

1.11 

 

 

 

 

 

 

1.12 

Сбор информации и создание базы 

данных о выпускниках 9-х и 11-х 

классов, участвующих в 

государственной итоговой аттестации в 

2023-2024 учебном году. 

Проведение диагностических работ по 

математике, русскому языку, биологии, 

обществознанию, географии, физике, 

химии, информатике, иностранному 

языку в 9-х и 11-х классах. 

 

Организация и проведение итогового 

сочинения в 11 классе. 

как допуска к государственной 

итоговой аттестации. 

 

Организация и проведение итогового 

собеседования по русскому языку 

 

 

 

Проверка предварительной готовности 

кабинетов для проведения экзаменов 

 

 

 

 

Инструктаж членов экзаменационных 

комиссий школы 

 

Сбор и обработка результатов 

государственной итоговой аттестации 

выпускников, освоивших программы 

основного общего и среднего общего 

образования. Оформление 

аналитической справки по итогам 

экзаменов. 

Организация работы по учету и 

хранению документов государственной 

итоговой аттестации выпускников 

образовательных учреждений текущего 

учебного года. 

Зам. директора  

Сорокина Е.М. 

Фокеева С.Г. 

 

         

Зам. директора  

Сорокина Е.М. 

Фокеева С.Г.            

 

 

 

Директор 

школы 

Лебедева Е.Р. 

Фокеева С.Г. 

  

Директор 

школы 

Лебедева Е.Р. 

Сорокина Е.М. 

 

Директор 

школы 

Лебедева Е.Р., 

зам. директора  

Сорокина Е.М. 

 

Зам. директора  

Сорокина Е.М. 

Фокеева С.Г. 

Зам. директора 

Сорокина Е.М. 

Фокеева С.Г. 

 

 

 

 

Директор 

школы 

Лебедева Е.Р. 

зам. директора  

Сорокина Е.М. 

Фокеева С.Г. 

 

ноябрь 

Декабрь 

Февраль 

март 

 

В течение 

учебного 

года 

 

 

 

декабрь 

 

 

 

 

Февраль 

Май 

 

 

 

Май 

 

 

 

 

 

Июнь 

 

 

Июнь 

База РИС 

Журнал 

регистрации 

заявлений 

 

Мониторинг уровня 

обученности 

выпускников  

9-х и 11-х классов 

 

 

Приказы 

Аналитическая 

справка 

 

 

Приказы 

Аналитическая 

справка 

 

 

Акты приемки 

кабинетов 

 

 

 

 

Журнал 

инструктажа 

 

Годовой план 

2. Нормативное и ресурсное обеспечение 

2.1 

 

 

 

 

2.2 

 

 

 

Подготовка пакета нормативно-

правовых документов по проведению 

государственной итоговой аттестации 

выпускников 9-х и 11-х классов 

 

Согласование с РУО  документов на 

освобождение от экзаменов по выбору 

выпускников с ограниченными 

возможностями здоровья и детей-

Зам. директора  

Сорокина Е.М. 

Фокеева С.Г. 

 

 

Директор 

школы 

Лебедева Е.Р. 

 

В течение 

учебного 

года 

 

 

Март, 

апрель 

Папки по 

аттестации 

 

 

 

Приказ 



 

2.3 

 

 

 

 

 

 

инвалидов. 

Формирование региональной базы 

данных (РБД): 

 Списки учащихся (сбор копий 

документов), 

 Списки и информация об 

учителях, задействованных в 

работе ППЭ. 
 

 

 

Директор 

школы 

Лебедева Е.Р. 

Оператор РИС 

Зам. директора  

Сорокина 

Е.М.,                

Фокеева С.Г.                     

кл. 

руководители 

9-х, 11-х 

классов 

3. Кадровое обеспечение 
3.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 

 

 

 

 

 

 

3.3 

 

 

 

3.4 

 

 

 

3.5 

 

 

3.6 

 

 

 

 

 

 

Проведение инструктивно- 

методических совещаний с учителями 

– предметниками и классными 

руководителями  9-х и 11-х классов по 

вопросам подготовки выпускников к 

государственной итоговой аттестации 

 

 

 

 

 

 

 

 

Сбор информации и создание списков 

учащихся 9-х и 11-х классов по выбору 

экзамена. 

 

 

 

 

Учеба экзаменационных комиссий, 

экспертов по проверке итогового 

сочинения 

 

Учеба экзаменационных комиссий, 

экспертов по проведению итогового 

собеседования по русскому языку 

  

Составление графика проведения 

консультаций 

 

Контроль за ведением журналов 9-х, 

11-х  классов. Проверка прохождения 

программы по предметам, соблюдение 

режимных моментов заполнения  

журнала и объективность выставления 

итоговых оценок 

 

Директор школы 

Лебедева Е.Р. 

зам. директора 

Сорокина Е.М. 

Фокеева С.Г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Зам. директора  

Сорокина Е.М., 

Фокеева С.Г. 

классные 

руководители 

 9-х, 11-х 

классов 

Зам. директора 

Сорокина Е.М. 

Фокеева С.Г. 

 

Зам. директора 

Сорокина Е.М. 

Фокеева С.Г. 

 

Зам. директора 

Сорокина Е.М. 

Фокеева С.Г 

Зам. директора  

Сорокина Е.М. 

Фокеева С.Г. 

 

 

 

 

В 

течение 

года 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Октябрь 

 

 

 

 

 

 

Октябрь

-ноябрь, 

май 

 

Декабрь

-

февраль 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Протокол 

совещания, 

протоколы МО, 

кабинетные стенды 

«Обзор 

экзаменационного 

материала по 

предметам». 

Разработка 

критериев оценки 

знаний 

выпускников 

Собеседование с 

учителями 

 

 

 

 

 

 

 

Протоколы МО 

 

 

 

Протоколы МО 

 

 

 

Расписание 

консультаций 

 

Справки 

 

 

 

 

 

 



3.7 

 

 

 

 

 

3.8 

 

Организация работы с общественными 

наблюдателями: составление банка 

общественных наблюдателей, 

регистрация общественных 

наблюдателей в РБД. 

 

Выход психолога на родительские и 

классные собрания, оказание 

индивидуальных консультаций 

учащимся и родителям при подготовке 

к  государственной итоговой 

аттестации. 
 

Зам. директора  

Сорокина Е.М. 

Фокеева С.Г. 

 

 

 

Педагог-

психолог 

 

 

 

 

 

 

март- 

июнь 

 

 

 

 

 В 

течение 

учебног

о года 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Индивидуальные 

консультации, 

выходы на 

родительские 

собрания, 

изготовление и 

тиражирование 

памяток 

4. Информационное сопровождение 
4.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2 

 

 

 

 

 

4.3 

 

 

 

 

 

4.4 

 

 

 

 

 

4.5 

 

 

 

 

4.6 

 

 

 

Ознакомление всех участников 

образовательной деятельности 

(выпускников, родителей, учителей) с 

нормативно-правовыми документами 

по подготовке и проведению 

государственной итоговой аттестации 

выпускников 9-х, 11-го классов в 2023-

2024 учебном году. Проведение 

установочного общешкольного 

родительского собрания в 9-х и 11-ом 

классах. 

Информирование участников 

образовательных отношений о порядке 

проведения итогового сочинения как 

допуска к государственной итоговой 

аттестации 

 

Информирование участников 

образовательных отношений о порядке 

проведения итогового собеседования 

по русскому языку как допуска к 

государственной итоговой аттестации 

 

Информирование участников 

образовательной деятельности о 

порядке проведения экзаменов 

 

 

 

Работа учителей-предметников с 

кодификаторами элементов 

содержания и спецификациями 

экзаменационных работ по предметам 

 

Ознакомление учащихся 9-х, 11-го 

классов с расписанием экзаменов и 

консультаций 

 

Директор школы 

Лебедева Е.Р. 

зам. директора  

Сорокина Е.М. 

Фокеева С.Г., 

Домрачева Е.В. 

Классные 

руководители  

9-х, 11 классов 

 

 

Директор школы 

Лебедева Е.Р. 

зам. директора   

Фокеева С.Г. 

 

 

Директор школы 

Лебедева Е.Р. 

зам. директора   

Фокеева С.Г 

 

 

Директор школы 

Лебедева Е.Р. 

зам. директора  

Сорокина Е.М. 

Фокеева С.Г. 

ШМО 

Зам. директора.  

Сорокина Е.М. 

Фокеева С.Г. 

 

 

Зам. директора  

Сорокина Е.М. 

Фокеева С.Г.  

 

В течение 

учебного 

года 

 

 

 

 

 

 

 

 

Сентябрь-

декабрь 

 

 

 

 

В течение 

учебного 

года 

 

 

 

В течение 

учебного 

года 

 

 

 

Апрель 

 

 

 

 

Май 

Февраль 

 

 

Протокол 

заседания 

ученического 

коллектива, 

протокол 

родительского 

собрания 

 

 

 

 

Протокол 

родительского 

собрания 

 

 

 

Протокол  

родительского 

собрания 

 

 

 

Протокол  

родительского 

собрания 

 

 

 

Протоколы ШМО 



 

4.7 

 

 

 

 

4.8 

 

 

 

 

4.9 

 

 

4.10 

 

 

4.11 

 

 

 

4.12 

 

Ознакомление учащихся 9-х, 11-го 

классов с режимом работы в период 

аттестации 

 

 

Проведение собеседования с 

родителями учащихся 9-х, 11-го 

классов, претендующими на аттестат  

особого образца. 

 

Организация дежурства родителей 

учащихся 9-х, 11-го классов на 

выпускных вечерах. 

Организация работы общественных 

наблюдателей. 

 

Оформление информационных стендов 

«Готовимся к ГИА»  для учителей, 

учащихся и родителей. 

 

Освещение основных вопросов и 

мероприятий  государственной 

итоговой аттестации на сайте школы. 

 

Директор школы 

Лебедева Е.Р. 

 

 

 

Директор школы 

Лебедева Е.Р. 

 

 

 

Директор школы 

Лебедева Е.Р. 

 

Зам. директора  

 Сорокина Е.М., 

Фокеева С.Г. 

учителя-

предметники, 

психолог 

 

Зам. директора  

 Сорокина Е.М., 

Фокеева С.Г. 

 

Апрель 

 

 

 

 

Июнь 

 

 

 

 

Июнь 

 

 

Октябрь 

 

 

В течение 

учебного 

года 

 

 


